REGULAMENTO DE PROTECGAO DE DADOS PESSOAIS

1 - PREAMBULO

O Regulamento de Protecdo de Dados da Junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande é elaborado
ao abrigo e nos termos do artigo 2412 da Constituigdo da Republica Portuguesa, do disposto no
artigo 1352 e seguintes do Cédigo do Processamento Administrativo, do n? 1 do artigo 7¢ do
Regime Juridico aprovado pela Lei 75/2013, de 12 de setembro, da Lei 58/2019, de 8 de agosto,
gue assegura a execugdo , na ordem juridica nacional , do Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento e do Conselho, de 27 de abril de 2016.

Pretende-se determinar e dar a conhecer aos cidaddos as regras de tratamento dos
dados pessoais, recolhidos e tratados no estrito respeito e cumprimento do disposto na
legislagcdo de protec¢ao de dados pessoais em vigor.

A junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande tem por obrigacdo proteger a seguranga e
privacidade dos dados pessoais do seu Executivo, dos seus trabalhadores, de clientes,
de fornecedores e demais utilizadores dos servigos, quer presencialmente quer online,
e nas plataformas de comunicacdo que sejam de sua propriedade e por si criadas como
a sua pagina eletronica e as redes sociais oficiais.

Os dados que o RGPD visa proteger, dizem respeito a uma pessoa singular, quer seja
identificada ou quer seja identificavel, sendo a protec¢do dos cidaddos, no que aos dados
pessoais diz respeito, um direito fundamental, pelo que importa informar quais os dados
recolhidos, para que finalidades sdo utilizados, os principios que orientam esta utilizagdo

e quais os direitos que assistem aos seus titulares.

As competéncias da junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande, engquanto autarquia
local, nos termos da Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro e por for¢a de contratos inter-
administrativos de delegacdo de competéncias por parte do Municipio de Portimao, vao
desde a presta¢do de servicos diretamente aos fregueses, a gestdo do cemitério de
mexilhoeira Grande, a intervencdo em espaco publico, a higiene urbana, cultura e
comunicac¢ado, educagdo e juventude, promogao da atividade fisica e desporto, protegao
civil e a¢do social. Todas estas competéncias, proprias e delegadas, conduzem a
permanente comunicacdo entre a autarquia e os seus fregueses e, logo, a necessidade
de proteger os dados pessoais de quem a ela se dirige.



REGULAMENTO DE PROTECGAO DE DADOS PESSOAIS

Artigo 12
Finalidade de recolha de dados pessoais
A Junta de Freguesia assegura que o tratamento dos dados pessoais apenas é efetuado
no ambito das finalidades para os quais foram recolhidos ou para finalidades com estas

conexas.

Artigo 22
Minimizacdo de recolha de dados
A Junta de Freguesia compromete-se a minimizacdo de recclha de dados, sendo que
apenas colhe, utiliza e conserva os dados pessoais estritamente necessdrios ao
desenvolvimento da sua atividade e & satisfacdo dos interesses dos cidaddos

Artigo 32
Partilha de dados e declaragdo de consentimento

1 - A Junta de Freguesia n3o divulga ou partilha dados pessoais para fins comerciais ou
publicitarios.

2 - Os dados pessoais apenas serdo partilhados com terceiros, mediante consentimento
expresso escrito do seu titular e apenas se estiverem em causa fungdes de interesse
publico ou solicitacdes de autoridades judiciais publicas com poderes para o efeito, de
acordo com as normas legais em vigor, sendo garantida a confidencialidade e seguranca
na transmissdo dos dados para os recetores acima mencionados.

3 - O consentimento expresso € concedido de acordo com as minutas em anexo (anexo

le?2).

Artigo 42
Tipologia de dados

Poderdo ser recolhidos os seguintes dados:
1) Dados de Identificacdo:
a) Nome;
b} Filiagdo;
¢) Género;
d) Idade;
e} Data de Nascimento;
f) Profissao;
g) Nimero de documento de identificagio (cartdo de cidaddo, titulo de
residéncia, passaporte ou outro equiparado);
h) Nimero de identificacao fiscal;
i) Nimero de utente do SNS;
j) Numero da seguranca social ou subsistema equiparado;
k) Naturalidade;



I) Nacionalidade.

2) Dados de contacto:
a) Morada;
b) Enderego de correio eletrénico;
c) Namero de telefone e/ou telemdvel.

3) Dados Institucionais:
a) Endereco de correio eletrénico institucional.

4) Dados de localizagdo:
a) Localizagdo geografica.

5) Dados de pagamento:
a) No caso de ser solicitado algum servigo que implique pagamento de uma taxa,
ou no dmbito da execucio de um contrato, serao recolhidos os dados necesséarios
para processamento do respetivo pagamento.

6) Dados de apuramento de situagio socio econdémica e outros especificos da drea da

Agdo Social:
a) Declaracdo de IRS;
b) Dados de situagio profissional e/ou de rendimentos do titular e/ou do seu
agregado familiar (contrato de trabalho, recibos de rendimentos, pensdes,
subsidios de desemprego, e prestagdes sociais, como abono de familia, RSI,
pensdes de alimentos);
¢) Dados de despesas mensais (arrendamento de habita¢do, abastecimento de
agua, gas, medicacdo);
d) Declaracbes emitidas pela Autoridade Tributdria e Seguranga Social,
comprovativas da inexisténcia de rendimentos;
e) Certiddo emitida pela Direcdo-Geral de Impostos, comprovativa da
inexisténcia de imdveis em nome do titular;
f) Prova de matricula escolar e/ou de frequéncia de a¢des formativas.

7) Dados fotograficos e resultantes de filmagem:
a) Quando a reproducdo de imagem estiver enquadrada no registo de imagens
em locais publicos e que esteja em causa o interesse publico ou que resulte da
realizagdo de eventos publicos {eventos de qualquer natureza realizados pela
Junta de Freguesia), a publicacdo destas imagens pode surgir em qualquer uma
das plataformas que sejam propriedade ou geridas pela Autarquia.

Artigo 5.2
Recolha de dados de menores
Os dados pessoais de menores de idade, cuja recolha e tratamento ndo decorra de
fundamento legal ou do exercicio de funcdes de interesse publico/autoridade publica,
somente serdo recolhidos e tratados com o consentimento dos detentores das

responsabilidades parentais.



Artigo 6.2
Prazo de conservac¢do de dados
Os dados pessoais sdo conservados apenas pelo periodo necessdrio, nos limites legais
impostos para a sua conservacdo, no dmbito da(s) finalidade(s) a que se destinam,
competindo a Junta de Freguesia a ado¢do de medidas de conservagdo e segurancga

adequados.

Artigo 7.2
Responsabilidade pelo tratamento de dados
A Junta de Freguesia Mexilhoeira Grande, com sede na Rua Padre Domingos Manuel da
Costa, n2 2, 8500-132 Mexilhoeira Grande, é a responsavel pelo tratamento e
conservagao dos dados pessoais, no ambito do RGPD.

Artigo 8.2
Encarregado de Protegdo de dados
Para o exercicio dos direitos dos titulares dos dados previstos na regulamentagdo
comunitaria e legislacdo nacional em matéria de protegdo de dados pessoais, a Junta de
Freguesia, designara um Encarregado de Prote¢do de Dados, que podera ser contactado
através do endereco eletrénico rgpd@freguesiamexgrande.pt ou via postal para o
endereco Rua Padre Domingos Manuel da Costa, n? 2, 8500-132 Mexilhoeira Grande.

Artigo 9.2

Direitos dos titulares de dados
1- Qtitular dos dados tem o direito a informagao, quando solicitada, sobre o tratamento
dos seus dados, podendo solicitar a sua retificagdo se a utilizagdo ndo estiver correta.
2 - O titular dos dados pode ainda requerer a elimina¢do dos dados.
3 - Além destes direitos, designados e protegidos pelo RGPD como Direito de
Informag3o, Direito de Acesso, Direito de Retificagdo e Direito de Apagamento, o titular
tem ainda o Direito a Limita¢do de Finalidades, a Minimizagdo dos Dados, a Oposi¢ao
para efeitos de marketing direto, os quais podem ser exercidos junto do Responsavel
pelo Tratamento, ou entdo objeto de exposi¢do ou reclamagdo junto do Encarregado de
Protecdo de Dados.

Artigo 10¢
Dados pessoais dos trabalhadores e executivo
O tratamento dos dados pessoais do trabalhador, no dmbito da relagao laboral, decorre
por um lado quer do conteiudo contratual, quer por outro do cumprimento de
obrigacdes legais, perante a AT, a Seguranga Social, a ACT e demais entidades oficiais.
O tratamento dos dados pessoais dos trabalhadores, é reservado apenas ao responsavel
de tratamento de dados designado a cada momento, e com acesso limitado
devidamente justificados nos termos da lei, e em qualquer caso com salvaguarda da

confidencialidade.



Em qualquer altura o trabalhador poderd a seu pedido aceder aos seus dados protegidos
e solicitar a sua alteracdio ou correc¢do, caso haja erro ou incompletude.

Os trabalhadores gozam, em conformidade com a lei, dos direitos de informag&o, acesso
e oposicio ao tratamento dos seus dados pessoais. Para o exercicio desses direitos de
acesso, e de oposicdo, tém de apresentar, por escrito, o pedido ao presidente do
executivo.

Os trabalhadores podem nos termos legais exercer o direito ao esquecimento dos seus
dados pessoais, exceto nos casos previstos para o cumprimento de obrigagdes legais,

O tratamento dos dados clinicos dos trabalhadores, obedece ao regime de tratamento
de dados sensiveis e sdo por isso exclusivamente de acesso ao médico da instituicdo ou
a equipa médica certificada, tendo o trabalhador acesso aos mesmos desde que
previamente os solicite diretamente ao médico de trabalho.

Com a celebracdio do contrato de trabalho, e durante toda a execugao, o trabalhador dé
o0 seu consentimento a que os seus dados pessoais, possam ser armazenados sob forma
digital segura, processados e acedidos nos termos previamente especificados ou
pontualmente especificados.

1 - Finalidade do tratamento de dados pessoais dos trabalhadores

Os dados pessoais de trabalhadores poderdo ser recolhidos e tratados pela Junta de
Freguesia, com as seguintes finalidades:

a) Gestdo administrativa;

b) Calculo e pagamento de retribuicdes, prestagdes, abonos e subsidios;

c) Calculo e retengdo na fonte relativos a descontos na remuneragdo, obrigatérios ou
facultativos, decorrentes de disposicdo legal;

d) Execucdo de decisdo ou sentenca judicial, bem como tratamento de pedidos

formulados pelos trabalhadores;
e) Tratamento dos outros assuntos relativos a retribuigdes, prestagbes, abonos ou

subsidios;

f) Processamento de certificados de formagdo pela entidade empregadora e/ou por
entidades formadoras externas

g} Emissdo de bilhetes de viagem, vistos e/ou outros documentos decorrentes da
necessidade de viagens por parte do trabalhador;

k) Registos e controlo de assiduidade e ou de acessos;

i) Cumprimento de obrigagBes legais no dmbito da seguranca e satide no trabalho;

2 - Categorias de dados pessoais a recolher

Para as finalidades acima referidas, a entidade poderad recolher e tratar os dados
pessoais bem como o original e cépias dos respetivos documentos em que se incluam
nas seguintes categorias:

a) Dados de identificagdo;

b) Situagdo familiar;

c) Dados relativos a atividade profissional;

d) Dados relativos a retribuicbes;



e} Outros dados necessarios para o cumprimento do previsto no artigo anterior.

3 - Prazo de conservacdo de dados

Para a finalidade de gestdo administrativa de trabalhadores, certificados de formagdo e
documentos necessarios a emissio de bilhetes de viagem e/ou vistos, os dados podem
ser conservados por um periodo legal apés a cessagao da relagdo de trabalho, e demais
obrigacGes contabilisticas e fiscais.

Para efeitos de retribuicdes, prestagdes e regalias de trabalhadores, os dados podem
ser conservados por um periodo maximo previsto na lei;

O prazo dos respetivos dados podera ser prolongado, por motivos de ag¢do judicial, ap6s
a transferéncia dos dados as instituicbes judicidrias ou o transitc em julgado da
sentenca.

Para efeitos de pensdes, previdéncia ou do pagamento de prestagdes complementares
posteriores devidos em momento posterior a cessagdo da relagdo de trabalho, os dados
estritamente necessdrios a prova da qualidade de trabalhador, tempo de servico e
evolugio da remuneragio poderdo ser conservados pelos prazos legais por
correspondéncia a cada finalidade.

4 - Destinatarios dos dados pessoais dos trabalhadores

4-1-Sdo eventualmente destinatarios dos dados pessoais:

a) Asentidades a quem os dados devam ser comunicados por for¢a de disposigao legal
ou a pedido do titular dos dados;

b) As instituicbes financeiras que gerem as contas da entidade destinadas ao
pagamento da retribuigdo dos trabalhadores;

¢} As entidades gestoras de Fundos de Pensdes cu do Regime de Previdéncia;

d} Ascompanhias de seguros com quem é celebrado o contrato de seguro de acidentes
de trabaltho e ou de acidentes pessoais (se aplicavel);

e) Entidades formadoras para a emissao de certificados de formagdo;

f}) Agéncias de viagem ou empresas de transportes para a emissdo de documentagdo
necessaria a viagens;

g) Os Gabinetes ou Departamentos de contabilidade para efeito de processamento
salarial ou de obrigacGes contabilisticas da empresa;

h) As entidades auditoras (internas e externas) no ambito dos processos de
certificacdo;

i) As entidades consultoras externas no dmbito da sua prestacdo de servigos de
consultadoria;

i} Asentidades que no dmbito de Medicina e Seguranga no Trabalho asseguram a cada
moemento o cumprimento dessas obrigages na Junta;

k) As entidades que asseguram a gestdo informatica no tratamento de dados pessoais
4.2-As entidades externas (Subcontratadas) a quem no ambito do presente regulamento, sejam
facultados os dados pessoais dos trabalhadores, ficam sujeitas em termos contratuais ao
cumprimento das obrigacfes legais em matéria de protegdo de dados que sdo imputadas ao
Responsdvel pelo tratamento dos dados.

5- Fotografias / Filmagens / Gravagdes



E proibido fotografar, filmar ou proceder a qualquer tipo de gravagdo ou outro processo
de cdpia e/ou reproducdo de documentos pessoais, sem o consentimento do titular dos
dados, exceto nos casos previstos na lei ou devidamente autorizados por entidade

competente para o efeito.

Artigo 112

Dados pessoais dos clientes e fornecedores
1 A Junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande_recolhe, guarda e utiliza dados pessoais
fornecidos pelos Clientes e Fornecedores, nos termos permitidos pela legisiacdo
aplicavel, de forma adequada a execug¢do da relagdo contratual com 0s mesmos e para
utilizagdo e faturagdo dos servigos. O Fregués e Fornecedor, autorizam a introdugdo dos
seus dados pessoais num ficheiro da empresa e a sua cessdo pela mesma a terceiras
entidades, localizadas na Unido Europeia, para o seu tratamento no dmbito da finalidade
deste contrato, para fins de marketing, comerciais ou outros, inquéritos de satisfagdo
de Fregueses e informar sobre os produtos e servigos da Junta. O Fregués/fornecedor
deverd notificar a Junta imediatamente, caso se verifiguem modificacdes nos dados
pessoais que afetem a relagdo contratual e ou a faturagao dos servigos.
2. Os dados necessdrios para a execugdo do contratoe e ou faturacdo dos servicos
poderdo ser armazenados e utilizados pela Junta, mesmo apés o fim do processo ou
contrato, nos termos legais e até se completar a faturagdo e ou obrigacbes legais
decorrentes da relagdo comercial e ou contratual.

Artigo 12.2

Politica de gestao de comentarios nas redes sociais
1 - Os pertfis oficiais da Junta de Freguesia Mexilhoeira Grande nas redes sociais, sdo um
espago de divuigagdo de informagbes e conteddos multimédia, prevalecendo os
principios de respeito, verdade, tolerdncia e privacidade.
2 — A lunta de Freguesia respeita a pluralidade de ideias desde que as posicdes e
opinides ndo se confundam com a mentira e a sua propagacdo, reservando-se assim
apenas ao direito de retirar os comentarios que pelo seu contetdo:
a) Possam configurar a pratica de atos ilicitos, insultos ou a violagdo de regras e
principios fundamentais {comentarios abusivos, linguagem imprépria, ofensas a
integridade moral e fisica e a0 bom nome e reputagdo da entidade ou de terceiros);
b) Visem a promogdo ou propaganda de um negdcio ou transagdo comercial.
3 - Neste sentido, os perfis de usudarios gue realizem comentarios que se enguadrem nas
situagbes acima referidas serdo bloqueados.
4 - Do mesmo modo, perfis que sejam publica e notoriamente falsos, servindo interesses

e objetivos ndo edificantes, serdo bloqueados.

Artigo 13.2



Responsabilidade na utilizacdo de plataformas online
1 - As plataformas e redes sociais sob pro-gestdo da Freguesia, podem incluir
hiperligagdes externas que reencaminham os utilizadores para outras paginas web fora
do dominio da Junta de Freguesia.
2 - A presente politica de privacidade apenas se aplica a utilizacd3o das plataformas e
redes sociais propriedade da Junta de Freguesia, ndo se aplicando a sites terceiros que
sejam visitados, ndo se responsabilizando a autarquia pelo conteddo e informacio

presente nos mesmos.

Artigo 14¢
Utilizacdo do website da junta

1 - Caso seja utilizador do nosso website através do processo de registo de utilizador e
par “Nome de utilizador — Palavra-passe”, os seus dados estar§o armazenados numa
base de dados especifica de controlo de utilizadores. Poderd requer a sua eliminacdo
sempre que pretender, através do pedido por escrito para a nossa morada oficial
presente no nosso website. A eliminagdo dos dados acarreta que nio podera utilizar o
website em modo registado a partir desse momento, a ndo ser que crie uma conta de
utilizador.

2- Caso utilize 0 nosso website de forma n3o registada e, entre em contacto connosco
através de formularios de contacto, os dados pedidos nesses formulérios poderio ficar
armazenados. Poderd também requerer a sua eliminagdo e continuar a utilizar o nosso

website normalmente.

Artigo 15.¢
Alteracdes a Politica de Privacidade e Protegfio de Dados Pessoais e Politica de
Gestao de Comentdrios nas Redes Sociais
A Junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande poderd alterar ou atualizar, no todo ou em
parte, a presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais e Politica de
Gestdo de Comentérios nas Redes Sociais, tal como o previsto neste regulamento, pelo
que o utilizador é aconselhado a consultar regularmente a mesma para se manter

informado.

Artigo 16.2
Subcontratantes
Sempre que qualquer pessoa, singular ou coletiva, tenha acesso a dados pessoais e ao
seu tratamento, por conta da Junta de Freguesia, estas terdo de apresentar garantias de
execucdo de medidas técnicas e organizativas suficientes para satisfazes os requisitos
legais, devendo estes cumprir com as instrucdes que lhes forem dadas pela autarquia.



Artigo 17¢
Disposigoes finais

1- As obrigagdes em matéria de protecdo de dados pessoais sdo:
» Os dados pessoais recolhidos sdo exatos e atualizados;

¢ Os dados pessoais apenas sdo conservados durante o periodo
necessario para a prossecucdo das finalidades da recolha/tratamento
{garantindo o cumprimento das Deliberagbes da CNPD aplicaveis e da
legislagdo especifica aplicadvel a determinados sectores de atividade);

* Que sdo postas em pratica as medidas técnicas e organizativas
adequadas para proteger os dados pessoais;

* O tratamento dos dados se encontra devidamente quer notificado a
CNPD (se aplicavel) e, quando legalmente exigido, é obtida a respetiva
autorizac¢do prévia, ou devidamente regulamentado nos termos legais;

Artigo 18.2
Interpretacdo e casos omissos
As lacunas e dovidas interpretativas suscitadas na aplicacio do presente Regulamento
sdo preenchidas ou resolvidas, na linha do seu espirito, mediante despacho
fundamentado do Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 19.2
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor 5 (cinco) dias apds a publicacdo no Didrio da

Republica.



ANEXO 1

Minuta de consentimento em formulario ou requerimento

A Junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande garante a salvaguarda do direito a protegio
de todos os Dados Pessoais, nos termos do disposto no Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, com as alteragbes vigentes,
relativo a protegdo das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados
pessoais € a livre circulagfo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE (Regulamento
Geral sobre a Protegdo de Dados), que sejam prestados pelo seu titular, através do
presente formulario e cujo tratamento é feito de forma confidencial, estando os
colaboradores da Junta de Freguesia obrigados a um dever de sigilo quanto aos mesmos.
Consideram-se «Dados pessoais» toda a informagdo relativa a uma pessoa singular
identificada ou identificavel («titular dos dados»); é considerada identificdvel uma pessoa
singular que possa ser identificada, direta ou indiretamente, em especial por referéncia a
um identificador, como por exemplo um nome, um nimero de identificagio, dados de
localizagio, identificadores por via eletrénica ou a um ou mais elementos especificos da
identidade fisica, fisioldgica, genética, mental, econdémica, cultural ou social dessa pessoa
singular.

Considera-se «Tratamento de dados», uma opera¢fio ou um conjunto de operagdes
efetuadas sobre dados pessoais ou sobre conjuntos de dados pessoais, por meios
automatizados ou nfo automatizados, tais como a recolha, o registo, a organizagio, a
estruturagfo, a conservagfio, a adaptacfo ou alteragdo, a recuperagdo, a consulta, a
utilizagdo, a divulgagdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra forma de
disponibilizagdo, a comparagfo ou interconex&o, a limitagio, o apagamento ou a
destruicio.

O consentimento do titular dos dados ¢ dado mediante um ato positivo e claro que indique
uma manifestagfo de vontade livre, especifica, informada e inequivoca de que o titular de
dados consente no tratamento dos dados que lhe digam respeito para efeitos de tramitagio
do presente pedido, designadamente categorias especiais de dados nos termos do artigo
9.%,n.° 1 e ou do artigo 10.°, ambos do RGPD.,

[ 1 O titular dos dados, declara que tomou conhecimento da politica de privacidade da
Junta de Freguesia de Mexilhoeira Grande, e consente, de forma clara e expressa, esta
Autarquia a efetuar o tratamento dos dados disponibilizados, para efeitos de

processamento de requerimento/pedido.



ANEXO 2

Declaragio Autorizagdo de Consentimento (Protecio de Dados Pessoais)

Eu, ..., portador do documento de identificago ..., com o n.° ..., valido até ..., declaro que
tomei conhecimento e consinto que os servicos da Junta de Freguesia de Mexilhoeira
Grande: Fotocopie e frate das informagdes e dados pessoais por mim fornecidos, em
ficheiros de dados pessoais, informatizados ou manuais, em vigor na Junta de Freguesia,
com a finalidade de defini¢io de intervengdo/apoio social de acordo com a
situagdo/problema, com garantias de privacidade e ndo discriminagio; Autorizo a
transmissdo de informacg&o a outras entidades, das quais depende a mobilizagdo de
apoios/recursos em resposta ao caso social apresentado; Autorizo, também, a
comunicagdo de informagbes relativas ao meu processo social a outras entidades
parceiras, no dmbito da Rede Social. Tomo, ainda, conhecimento de que serd assegurada
a confidencialidade e seguranga dos dados pessoais por mim fornecidos, podendo
retificar, os mesmos, sempre que tal se justifique. Local, ...de ... de 202...

(Assinatura conforme documento de identificagdo)



